Zakladni Skola Praha — Dolni Chabry, pfispévkova organizace
se sidlem Praha 8 — Dolni Chabry, Spofticka 34/400

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: 75/0389/2023
Vypracovala: Mgr. Zdenka Chaloupeckd, feditelka Skoly | Pedagogickd rada projednala dne: 31. 8. 2023
Schvadlila: Mgr. Zdenka Chaloupecka, feditelka Skoly Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2023
Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast tohoto ptedpisu,
nebo je nahrazena smérnici novou, kterd pak rusi platnost smérnice piedchozi.

Obecné ustanoveni

Na zdklad€ ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim stfednim, vy$§im odborném
a jiném vzdé&lavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydava feditelka Skoly jako statutdrni organ Skoly

pro Skolské zatizen{ Skolni druZinu tento vnitini fa4d Skolni druZiny. Tato smérnice urcuje pravidla provozu
a rezim $kolni druZiny (SD). Smérnice je zdvazna pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci
pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodici s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zdpisu déti do SD.

Poslani Skolni druZiny

Skolni druZina se pii své ¢innosti fdf zejména zdkonem ¢&. 561/2004 Sb. (3kolsky zikon) a vyhldskou

¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdé€lavani, v platném znéni.

Skolni druZina tvoii ve dnech §kolnfho vyucovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD
neni pokracovanim Skolniho vyucovani, ma své specifika, kterd ji odliSuji od $kolniho vyucovani. Hlavnim
poslanim SD je zabezpedeni zijmové ¢innosti, odpocinku a rekreace 74kil, a také dohledu nad Z4ky.

Skolni druZina je uréena piednostné pro Zaky 1. stupné nasi 8koly. Piednostni pravo pro zafazeni

do Skolni druziny maji Zaci 1. - 3. ro¢niku, v ptipad€ volné kapacity bude kapacita Skolni druziny doplnéna
zaky 4. — 5. ro¢niku s ohledem na v€k zZaka a zaméstnanost jeho zdkonnych zdstupct.

K dochdzce mohou byt pfijati i Zaci 2. stupné zakladni Skoly, pokud nejsou pfijati do Skolniho klubu.

SD muiZe ziizovat zdjmové krouzky a dalii &innosti (napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce), které
jsou uskuteéiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Cinnosti vykondvanych druZinou se mohou tGéastnit
i zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochdzce do druZiny. Druzina mize vykondvat ¢innost pro
ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné zastupce i ve dnech pracovniho volna. Tyto ¢innosti mohou byt
poskytovany za dplatu.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zakii a jejich zdkonnych zastupci ve Skolni druZiné

a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve Skolském zarizeni

Na zéaky a zdkonné zastupce se vztahuje Skolni fad, ktery podrobné upravuje prava a povinnosti zZaka

a jejich zakonnych zastupcl. Vnitini fad Skolni druZiny upravuje prava a povinnosti zaki a zakonnych
zastupcti vzhledem ke specifickym podminkdm zdjmového vzdélavani.

1. Zaci maji pravo:

- na vzdélani a na tcast pii vSech Cinnostech a aktivitach Skolni druziny, na informace o prib¢hu a vysledcich
svého vzdélavani,

- vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani,

- na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a ndsili,

- na svobodu myslent, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi,

- na odpocinek a dodrZzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

- byt seznameni se vSemi pfedpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druZiné.

2. Z4ci jsou povinni:

- fadné dochazet do $kolni druziny dle tidaji uvedenych na zdpisnim listku,

- chovat se slu$né a v souladu s pravidly slusného chovani k dospélym i jinym Zakim $koly,

- dodrzovat Skolni f4d, vnitini fad Skolni druZiny, vnitin{ fad Skolni jidelny, pfedpisy a pokyny k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiZ byli sezndmeni,

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi piedpisy, Skolnim fadem, vnitinim
fadem Skolni druZiny a vnitinim fddem Skolnf jidelny,

- hlasit kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti druZiny, bez zbytecného
odkladu.

3. Zakonni zastupci Zdka maji pravo:

- na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte,

- vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani svého ditéte,




- ptihlésit své dité k dochdzce do druziny a urcit dochazku ditéte do Skolni druZiny v rdmci provozni doby
Skolni druziny dle svych potieb.

4. Zakonni zastupci Zdka maji povinnost:

- oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubch vzdélavani nebo bezpecnost Zika, a zmény v téchto
udajich,

- informovat §kolské zafizeni o zméné zdravotni zpuisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na prubéh vzdélavani Zéka,

- respektovat provozni dobu druZiny a zabezpecit vyzvednuti Zdka z druziny do 17:00 hodin.

5. Zak bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti. Za zdka, ktery byl ve §kole a do $kolni
druziny se nedostavil, vychovatelka neodpovid4.

6. Zak chodi vhodné oblecen s ohledem na pldnované &innosti. UdrZuje prostory $kolni druziny v &istoté

a potadku, chrani majetek pfed poskozenim.

7. Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzakii; zakiim jsou zakdzany viechny ¢innosti, které jsou zdravi §kodlivé
(napt. kouient, piti alkoholickych napojii, zneuZivani navykovych a zdravi §kodlivych ltek). Zakam je
zakéazéano pfinaset do aredlu Skoly a na Skolni akce navykové latky a latky ohrozujici zdravi.

7k nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi s vjukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo
jinych osob.

8. Zéakonni zastupci Zaka ptihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdé€li druziné rozsah dochazky

a zpusob odchodu Zidka z druziny; tyto tidaje jsou zaznamendny na zapisnim listku.

9. Odchylky od dochézky Zika, nebo pokud ma Zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé

a je uvedeno na zdpisnim listku, sd€li rodice druziné pisemné&. Bez splnéni této podminky nebude zZak

z druziny uvolnén.

10. Dochézka zapsanych Zdki do SD je povinnd, nepfitomnost musi byt do tif pracovnich dnii fadné rodici
omluvena. Pfedem zndmou nepiitomnost Zaka v druZiné€ zdkonny zdstupce ozndmi vychovatelce pisemné.
11. Zv1asté hrubé slovni a imyslné fyzické ttoky Zaka vici pracovnikiim $kolni druZiny se vZdy povaZzuji
za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym ziakonem.

Provoz a vniti'ni rezim Skolni druziny

1. Ve skolni druZin€ je jmenovéna vedouci vychovatelka, kterd zajistuje ptihlaSovani a odhlasovani zaki,
vybirani poplatkt, pteddvani informaci rodi¢lim, vyfizovani ndméti a stiznosti.

2. Piihlagovéni a odhlaSovéni 74k ze SD je provadéno na zdkladé pisemnych Zddosti rodi¢t Zdka (zapisni
listek). Soucasti piihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupct tcastnika o rozsahu dochdzky a zptisobu
odchodu tcastnika z druziny. O zafazeni Zdka do $kolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly.

3. Za pobyt déti ve SD je vybirana tiplata na ¢dste¢nou tihradu neinvesti¢nich nakladd, jejiz vysi stanovuje
od 1. 1. 2024 ziizovatel §koly. Uplata je splatna pfedem, plati se ve dvou splatkdch — za obdobi zai{ aZ leden
a inor az Cerven. Pokud za zZdka nenf tplata zaplacena, feditelka Skoly miZe rozhodnout o vylouceni Zdka ze
Skoln{ druZiny.

Organizace ¢innosti

1. Skoln{ druZina je v provozu v pracovnich dnech kromé prazdnin a svatki.

Provozni doba SD probiha ve dvou &astech jako tzv. rannf a odpoledni druZina. Ranni druZina je v provozu

od 7:00 do 7:45 hod. Odpoledni druzina je v provozu od 11:40 do 17:00 hod.

2. Pfi nevyzvednuti Zdka zdkonnymi zdstupci do stanovené doby vychovatelka nejdiive podle moZnosti
informuje telefonicky zakonné zistupce Zdka a osoby uvedené na zapisnim listku Zdka do SD. Pokud je tento
postup bezvysledny, kontaktuje vychovatelka SD pracovnika organu socialni péée o dit&, piipadné pozada

o pomoc Méstskou policii nebo Policii CR. V pifpadé opakovaného pozdniho vyzvedavani Zika ze §kolni
druziny mtze feditelka Skoly rozhodnout o vylouceni zZdka ze Skolni druZiny.

3. V dobé tfadnych prazdnin, mimofadnych prazdnin v pribéhu skolniho roku nebo v dobé mimotadného
volna v pritbéhu $kolniho roku neni provoz SD zajistén. Vyse tiplaty zistdva stejnd i v mésicich, kdy jsou
vedlejsi prazdniny.

4. Oddéleni SD se napliiuje nejvyse do poétu 30 tcastniki.

5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka §koly na navrh vedouci vychovatelky SD.
6. DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje Zadkiim piipravu na vyucovani.

7. Skolni druZina vyuZivd pro svou &innost vlastni prostory, které jsou umistény v pfizemi budovy A, B

a budovy E. Ke své Cinnosti mize druZina vyuZivat dals$i prostory $koly — télocvi¢ny, ucebnu informatiky,
v aredlu Skoly pak Skolni hfisSté a pfilehlou zahradu. VyuZivani téchto prostor se fidi aktudlnim programem
Skolni druZiny a napldnovanymi aktivitami dle rozvrhu druZiny. I zde se ¢innost fidi konkrétnimi pravidly




a pokyny.

8. Cinnosti druZiny se mohou ziéastiiovat i Zici nezatazeni do druZiny, pokud se této innosti netiéastni plny
pocet zaki zatfazenych do druZiny, stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

9. Do skolni druZiny pfichdzeji Z4ci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelek. Ty si Zadky prebiraji
od uditeld vZdy po skonceni vyucovani ve tfidé nebo ve skolni jidelné, kde Zaci ¢ekaji pod dozorem sluzbu
konajiciho ucitele a nikam se svévolné nevzdaluji. Misto pfedani je pro jednotlivd oddéleni Skolni druZiny
stanoveno vzdy na za¢atku 8kolniho roku. Zaci 4. — 5. roéniku odchézeji do druziny samostatn& po skon&eni
vyucovani a nahlési se vychovatelce.

10. Pro odchody 7Zakt ze Skolni druZiny jsou stanoveny tyto doby: po obédé do 13:30 a déle od 15:00
kdykoliv. Odchod v dobé od 13:30 do 15:00 hod. naruSuje planovanou ¢innost druZiny, a proto by mél byt
vyuZivén jen ve vyjime¢nych piipadech (z4jmova ¢innost, 1ékar).

11. V ranni druZiné Z4k setrva pod dohledem vychovatelky do 7:40. Z ranni druziny do ucebny prechazi zak
samostatné. Pokud se zak do ranni druZiny nedostavi, je povazovan za chybéjiciho, a Skola za né&j nenese
odpovédnost. V dochdzkovém segité ranni druZiny je zaznamendn piichod Zika do SD.

12. Pokud Z4ci navitévuji krouZek organizovany jinym subjektem neZ SD, jsou zakonni zdstupci povinni tuto
skute¢nost predem sdélit vychovatelce. Zaky na krouZek vyzveddva a piivadi je zpét do SD vedouci daného
krouZzku. Vychovatelka neodpovidd za Zaka od chvile, kdy ho zdstupci mimoSkolniho subjektu pfedala,

az do chvile, kdy ji byl pfedan zpét. Po celou tuto dobu za Zaka odpovida zdkonny zdstupce prostiednictvim
vedouciho zdjmového tutvaru, kterému Zaka svétil. Pokud Zak ptechdzi do zajmového ttvaru bezprostiedné po
vyucovdni, aniZ by mezi tim Sel do druZiny, pfejima za n&j vychovatelka odpovédnost az ve chvili, kdy

se zék do druZiny dostavi.

13. Pti postupnych odchodech zaki z jednotlivych oddéleni domil je mozné spojit ¢innost oddéleni v dobé,
kdy pocet zaki v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy
kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost — zdjmovou, relaxaéni apod.

14. Rodiée a dalsf ndvitévnici do uéeben SD z bezpe&nostnich a hygienickych diivodi nevstupuji.

Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred rizikovym chovinim

a pi‘ed projevy diskriminace, nepi‘atelstvi nebo nasili

1. Pro &innost SD plati ustanoveni o zajisténi bezpe&nosti a ochrany zdravi 74ki a jejich ochrany

pted rizikovym chovdnim a pfed projevy diskriminace, neptételstvi nebo ndsili uvedend ve Skolnim fadu.
Pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné uéebny, idi se piislusnymi fady téchto uéeben.

2. Vsichni Zaci se chovaji pti pobytu ve $kole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani
jinych osob. Zakéim neni v dobé mimo vyu¢ovani zdrZovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi neni
vykondvan dozor zpisobilou osobou.

3. Kazdy draz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu Zak ve $kolni budové, nebo mimo budovu
pfi akci pofddané Skolou, Zaci ihned ohldsi.

4. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakli v prvni hodiné $kolniho roku

a dodatecné pouceni zakd, kteti pti prvni hodiné chybéli, o pouceni provedou pisemny zdznam do tiidni
knihy. Skola odpovida za 7dky v dob& dané rozvrhem ¢innosti druZiny.

5. VSichni zaméstnanci $koly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejictho provozu Skoly povinni prihliZet

k zdkladnim fyziologickym potfebdm déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni
vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

6. Pedagogicti zaméstnanci dodrZuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci

a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech vedeni skoly a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni
stav zakl a v pfipad€ nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbytecnych pritaht vedeni Skoly a rodice
postizeného Zdka. Nemocny zak mtiZze byt odesldn k 1ékaiskému vySetteni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé
osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy Zdk mél zapsany v zZadkovské kniZce tyto udaje: rodné Cislo, adresu,
telefonni ¢isla rodic¢ti do zaméstnani a domti, adresu a jméno oSettujiciho 1ékate. Pii drazu poskytnou
pedagogidti pracovnici Zikovi nebo jiné 0sobé prvni pomoc, zajisti oSetfen Zaka Iékatem. Uraz ihned hlasi
vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy drazl, pfipadné vyplni pfedepsané formulate. Osetfeni a vyplnéni
zaznamu zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovedél prvni.

Podminky zachizeni s majetkem Skoly a Skolni druZiny ze strany Zaku
1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZadovana thrada od zdkonnych

zastupcu zéka, ktery poskozeni zptsobil. Pii zavaznéjsi Skod€ nebo nemozZnosti vyfesit ndhradu Skody
se zdkonnymi zastupci je vznik Skody hlasen Policii CR, ptipadné organtim socialni péce o dite.
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2. Ztraty véci hlasi Z4ci neprodlené vychovatelce SD, pipadné svému tifdnimu ugiteli. Zaci dbaji

na dostatec¢né zajisténi svych véci - uzamykani Saten, tiid.

3. Do $koly Z4ci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky, mobiln{
telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odklddat, pouze z bezpecnostnich divodl

a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

Pravidla hodnoceni

1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve $kolni druZiné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zdkladnim
vzdélavani a pravidla hodnoceni Zakt Zakladni $koly Praha — Dolni Chabry.

2. Pokud zak naruSuje soustavné Skolni fad, vnitini fad Skolni druZiny nebo ¢innost §kolni druZiny, mtZze byt
rozhodnutim feditelky $koly z druZiny vylouden. Reditelka §koly miiZe rozhodnout o vyloudeni Zdka ze SD,
pokud tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kizen a pofadek, ohroZuje zdravi

a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1asté zdvaznych divodi.
Dale mohou byt divodem k vylouceni Zaka ze Skolni druZiny opakovana porusovani provozni doby (pozdni
odchody po ukonéeni provozu SD) a pohledavky tiplaty za vzd&lavani ve §kolni druZiné nebo opakované

platby uplaty za vzdelavani po terminu splatnosti.

Dokumentace

V druZing se vede tato dokumentace:

a) zapisni listky pro Zdky, ktefi jsou ptihlaSeni k pravidelné dochazce; jejich soucasti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupcti ticastnika o rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu tcastnika z druZiny,

b) ptehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky zaku,

c¢) celoro¢ni plan Cinnosti.

Zavérecna ustanoveni
Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je feditelkou Skoly povéfena vedouci vychovatelka skolni
druZiny.

Praha dne 22. 8. 2023 Mgr. Zdenka Chaloupecka
teditelka Skoly



